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Agenda

® \Wann und wie wird die Forderung ausbezahlt?
® Welche Berichte sind wann abzugeben?

® Wie sind die Kosten abzurechnen?

® Welche Kosten kdnnen abgerechnet werden?
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Tipps gleich zu Beginn

® Einhaltung gultiger Projektmanagement-Standards

® Aussagekraftige Stundenlisten von Beginn an
O (Person/Tag/Arbeitspaket/Téatigkeit/Stunden)

® Rechnungen und Zahlungsbelege sammeln
® Kontakt zur Wirtschaftsagentur Wien halten

® Erhebliche Kostenverschiebungen, Verzogerungen, inhaltliche
Projektanderungen: unmittelbare schriftliche Rucksprache

® Projekt geht schief?
O ,Kontrolliertes Scheitern® moglich — rechtzeitig informieren
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Ablauf

® Einreichung > Zusage - Projektstart v

® Akontozahlung

® Projektlaufzeit > Fortschrittsberichte

® Projektende 2 Endabrechnung - Begutachtung
® Schlusszahlung
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Akonto

® Max. 50 % der Forderung

® \/orerst kein Kostennachweis

® Anforderung per E-Mail

® Bestatigung des erfolgten Projektstarts

® BIC und IBAN

® Bedingungen mussen erfullt sein

® Kooperationsvertrag bei kooperativen Projekten
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Berichtswesen

® Fortschrittsbericht halbjahrlich verpflichtend

O Status Quo; Anderungen Unternehmen/Projekt

® Endabrechnung - online
O Abrechnungsformular als Online-Tool
O Unaufgefordert und unmittelbar (< 3 Monate)
O Endbericht + Kostenabrechnung




wirtschafts

Schlusszahlung

® Projekt ist abgeschlossen

® ONLINE-Abrechnung (Endabrechnung/-bericht): spatestens 3
Monate nach Projektende

® Projektprufung durch Gutachter*in
® Forderzusage = max. Auszahlungsbetrag

® Anerkannte Kosten (Gutachter*in) bestimmen
Auszahlungssumme

® Bis zu 100% der verbleibenden zugesagten Fordersumme
(abzgl. Akonto)
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Forderbare Kosten

® Programmspezifische Kostenarten laut Richtlinie: Personal,
externe DL, Anschaffungen, Materialkosten, Reisekosten

® Genehmigte Projektkosten laut Zusageschreiben

® Umschichtungen moglich (Vorabinformation an die
Wirtschaftsagentur Wien notwendig!)

® Eindeutige Zuordnung zu Unternehmen und Projekt innerhalb
der Laufzeit

® Kosten missen bezahlt & belegt sein (innerhalb der
Projektlaufzeit!)
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Endabrechnung agentur

wien
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Cockpit

® cockpit.wirtschaftsagentur.at
® Unternehmensstammdaten aktualisieren (z.B. neue Adresse)

® Abrechnungszertifikat (AEZ) firmenmaBig gezeichnet
(GF/Prokurist*innen/Institutsleiter*in/Rektor*in/Vereinsobfrau)
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Was brauchen Sie

® Stundenlisten flur alle Projekmitarbeiter*innen

® Rechnungsbelege

® Zahlungsnhachweise

® Projektdokumentation/sonstige Projektunterlagen
® Aktueller Jahresabschluss

® \/ollstandiger Endbericht (Cockpit)
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Programm:
KAD Call From Science to Products 2019

Ausblenden ¥ Abrechnung starten

Druckansicht des urspriinglichen Antrags

& Vorlage fiir Stundenlisten

Online Abrechnung

Sehr geehrte/r Forderwerber/in,

sobald Sie die Abrechnung gestartet haben, erscheint das vollstandige Abrechnungsformular. Tragen Sie dort die

Kosten lhres Projekts ein. Fillen Sie die Seiten

- Unternehmensdaten
- Eckdaten des Projekts (insbesondere Kostenanerkennungszeitraum)
- Projektentwicklung und

- Arbeitspakete
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Druckansicht des urspriinglichen Antrags

&) Vorlage fir Stundenlisten

Online Abrechnung

Sehr geehrte/r Férderwerber/in,

sobald Sie die Abrechnung gestartet haben, erscheint das vollstandige Ab

Kosten lhres Projekts ein. Fillen Sie die Seiten

- Unternehmensdaten

- Eckdaten des Projekts (inshesondere Kostenanerkennungszeitraum)

- Projektentwicklung und
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ID des Antrags: Firma: Programm:
) agentur
2827374 KAD Call From Science to Products 2019 :
wien
Menu Ausblenden % Weitere User
Abrechnung starten Sie kénnen anderen Usern das gleichzeitige Bearbeiten des Projektantra
Unternehmensdaten M n 1. Legen Sie den weiteren User an und klicken Sie auf Ubernehmen.
A
Abrechnung n 2. Schicken Sie den daraufhin generierten Einladungslink per Mail an die
Abschluss Abrechnung

3. Der weitere User &ffnet den Link mit seinem/ihrem Account und hat da

noch Uber keinen eigenen Zugang zum Fdrdercockpit verfugt, muss noch

\ 4. Sobald der weitere User den Link gedffnet hat erscheint in der Ubersic

Sie kénnen dem weiteren User die Rechte jederzeit wieder entziehen.

Downloadbereich

Richtlinie Name Read-Only Zugriff auf Unternehmensdaten Benutzer Status _

Programminfo




Abrechnung starten

4

Unternehmensdaten

Abrechnung

Eckdaten des Projekts

Projektpartner

ID des Antrags: Firma:
2827374 KAD
Meni Ausblenden %

Programm: & wirtschafts
Call From Science to Products 2019 agentur
wien
Eckdaten des Projekts

Kostenanerkennungszeitraum
Alle weiteren Funktionen dieses Abrechnungsformulars beziehen sich immer auf diese Zeitangabe.

Der Projektstart muss nach dem Einreichdatum liegen. Kosten kénnen immer nur ab dem Projektstart eingetragen werden.

Projektentwicklung

Arbeitspakete

Projektstart: * Projektende: *

4

Kosten

Kosteniibersicht

Feedback

Anhénge

Abschluss Abrechnung

Ist Ihr Unternehmen Mitglied der Wirtschaftskammer Wien? *

O ja O nein

Ist Ihr Unternehmen vorsteuerabzugsberechtigt? *

O ja O nein
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Titel Baginn Stunden abgerechnet Stundenanerkannt Status
1 Anfang 23.04.2018 24.04.2018 122 122 Abrechnen
2 Mitte 25.04.2018 26.04.2018 817,75 592,5 Abrechnen
3 Ende 19.07.2018 20.07.2018 0 1] Abrechnen

Speichern Abbrechen




Nummer des Arbeitspakets: 1 wirtschafts
agentur

Titel des Arbeitspakets: Anfang

wien

<
Arbeitspaket nicht abrechnen o~

Beginn des Arbeitspakets: * Ende des Arbeitspakets:

23.04.2018 = 24.04.2018

Haben sich in diesem Arbeitspaket wesentliche Anderungen (im Vergleich zum Antrag) ergeben?
Anderungen im Arbeitspaket: *
O Ja ® Nein

Hd urchgefiihrte Arbeitsinhalte: *
blabla

HE erzielte Ergebnisse: *
blabla
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Personalkosten

® Bruttogehalt laut Dienstvertrag bzw. Lohnkonto bei
Angestellten od. freien Dienstnehmer*innen (Lohnbuchhaltung)

® Gesellschafter*innen: Fixer Stundensatz

O EUR 45,00 brutto inkl. LNK alter 1 Jahr
O EUR 48,75 brutto inkl. LNK junger 1 Jahr

® Keine Sonderleistungen (z.B. Pramien)
® Wiener Sozialversicherung

® Stundenlisten aller Projektbeteiligten
(.xIsx-Vorlage > automatischer Ubertrag )
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Allgemein

Unternehmensdaten

Abrechnung

Eckdaten des Projekts

Projektpartner

Projektentwicklung

Arbeitspakete

NI | N T | |

Kesteniibersicht

Kosten

Personalkosten

Sachkosten

Externe
Personalkosten

Personalkosten INFO

ID des Antrags: 1688658

Firma: Tester

Programm: Innovation

Projekttitel:  Testfall Gutachtereinschulung 24.05.2017

Geben Sie fir jeden/e Projektmitarbeiter/in an, ob Sie sie/ihn abrechnen méchten. Tragen Sie folgende
Daten ein:

- Bruttomonatsgehalt*

- Wochenstundenverpflichtung

- Arbeitsstunden im Projekt pro Monat und Arbeitspaket

- Stundenliste und (ggf.) Jahreslohnkontoauszug per Upload

Wenn es zu Veranderungen z.B. neue/r Projektmitarbeiter/in, geandertes Beschaftigungsverhaltnis
etc. gekommen ist, legen Sie den/die Projektmitarbeiter/in mit Beginn der Verdnderung ein weiteres
Mal an (und rechnen Sie sie/ihn zwei Mal ab).

*Bruttomonatsgehalt: .
inkl. monatlich gleichbleibender Sonderleistungen (z.B. Uberstundenpauschale), exklusive 13/14tes
Monatsgehalt und ohne einmalige Sonderzahlungen und Pramien. Das Urlaubs- u. Weihnachtsgeld ist

Anhang

Bewertung

NI | NP

Abschluss Abrechnung

Historie

Weitere User

in der Berechnungsformel bereits berticksichtigt.

[@Zusatzliche/n Mitarbeiter/in anlegen

Hame —— echsverhatis————— aien| Sunden]Status |

Aurich Anton Angestellte/r bzw. angestellte/r Gesellschafter/in 0,00 0 I
Barich Berta Freie/r Dienstnehmer/in 0,00 0 .
Crallik Christian Gesellschafter/in bzw. Inhaber/in 0,00 0 I
Dietrich Dora Angestellte/r bzw. angestellte/r Gesellschafter/in 0,00 0 I
Enno Emil Freie/r Dienstnehmer/in 0,00 o .
Frei Frieda Gesellschafter/in bzw. Inhaber/in 0,00 0 I




Bl Diese/n Projektmitarbeiter/in abrechnen? *

® Abrechnen
Nicht abrechnen

Stundensatz: dieser wird immer pro Monat berechnet und anschiieBend mit den in dsesem Monat uphZ

Die genaue Berechnungsmethode des Stundensatzes finden Sie hier

— Gehalt
2018
Okt Nov Dez Summe
Bruttogehalt
Wochenstunden
Stundensatz 0,00 0,00 0,00
2019
Jan Feb Mar Apr Mai Jun Jut Aug Sep Okt Nov Dez Summe
Bruttogehalt 575,89 909,30 909,30 909,30 909,30 909,30 909,30 6.031,69
Wochenstunden 12,67 20,00 20,00 20,00 20,00 20,00 20,00
Stundensatz 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20,49 20,49 20,49 20,49 20,49 20,49 20,49
2020
Jan Feb Mar Apr Mai Jun Summe
Bruttogehalt 933,30 933,30 933,30 933,30 933,30 933,30 5.599,80
Wochenstunden 20,00 20,00 20,00 20,00 20,00 20,00
Stundensatz 21,03 21,03 21,03 21,03 21,03 21,03
— Arbeitsstunden im Projekt
Stundenliste: * Jahreslohnkonten: *
x #) Laden Sie Jahreslohnkonten fir alle Jahre und (wenn fir diesen Mitarbeiter zutreffend) alle rele
= 4 . Kurzarhaitehaihilfa harh Erlaithta Earmata: PNFE NNC ind 7IP-Nataian
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Personen abrechnen

— Arbeitsstunden im Projekt

HE stundenliste: *

El Lohn(Gehalts)kontoausziige: *

Weiteren Lohnkontoauszug
anlegen...

wirtschafts
agentur
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—— Stundenliste: wenn das zur
Verfugung gestellte Excel verwendet
wurde, werden die Arbeitsstunden
automatisch ins System importiert.

Gesamtkosten:

2016
AP Mai Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dez Summe
1
2
3
Summe
Kosten 2016 0,00
2017
AP Jan Feb Mar Apr Summe
1
2
3
Summe
Kosten 2017: 0,00
0,00
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Beispiel Stundenliste

® Mindestanforderung Tatigkeitsbeschreibung

Datum | AP |Kurzbeschreibung der Tatigkeit (Vorgang und Thema) Stunden
17.08.2021| 2 |Review Meeting zu UI/UX mit "Name1" und "Name" + Dokumentation Ergebnis 6,5
18.08.2021| 3 |Untersuchung/Behebung Fehlerquelle System export - Barcode Predictions 8
19.08.2021| 1 |Organisation Meeting mit "Name1" und "Name2", controlling Fortschritt AP3 4.5
20.08.2021| 1 |Ressourcenplanung, Ziele (SMART), Update SCRUM-Tasks 8
23.08.2021| 3 |Abtimmung mit "Name1" bzgl. json Format 5
24.08.2021| 5 |Recherche und Dokumentation Materialtransport 9
25.08.2021| 5 |Dokumentation Entwurf Mobilitatslésung 6,5
26.08.2021| 4 |Zusammenbau und Inbetriebnahme Kolbendrucker v1.0 9
27.08.2021| 4 |Inbetriebnahme Kolbendrucker v1.0 7,5
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Beispiel Stundenliste

® Maximal 1640h je Kalenderjahr anerkennbar (= Stundenteiler)

® Redundante oberflachliche Tatigkeitsbeschreibung vermeiden

® Plausibilisierung des Arbeitsaufwandes muss am Projektende moglich sein
® Schriftliche Dokumentation der Ergebnisse auch bei regelmaBigen Meetings




Nicht ausreichend

Datum | AP |Kurzbeschreibung Stunden
16.08.2021| 7 |Prototyping 9
17.08.2021| 7 |Recherche 8
18.08.2021| 7 |Prototyping 7
19.08.2021| 7 |Recherche 10
20.08.2021| 7 |Prototyping 10
21.08.2021

22.08.2021

23.08.2021| 7 |Recherche 4
23.08.2021| 7 |Prototyping 8
23.08.2021| 7 |Recherche 6
23.08.2021| 7 |Prototyping 9
23.08.2021| 7 |Recherche 11

16.08.2021| 7 |[Testing 9
17.08.2021| 7 |Testing 8
18.08.2021| 7 |[Testing 7
19.08.2021| 7 |[Testing 10
20.08.2021| 7 |Testing 10
21.08.2021

22.08.2021

23.08.2021| 7 |Testing 4
23.08.2021| 7 |Testing 8
23.08.2021| 7 |Testing 6
23.08.2021| 7 |Testing 9
23.08.2021| 7 |Testing 11

wirtschafts
agentur
wien




wirtschafts
agentur

wien

Nicht ausreichend detalllierte
Stundenlisten fuhren zu
Kostenkurzungen

® Keine Plausibilisierung der Kosten moglich
® Kein Fortschritt ableitbar
® Keine Anerkennnung der angefallenen Kosten moglich
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Sachkosten

® Anlagen und Maschinen (nur AfA, aktiviert in Bilanz)
® Externe Dienstleistungen

® Bauliche MaBnahmen

® Immat. Anlagegiiter (nur AfA, aktiviert in Bilanz)

® Reisekosten (max. 25 % d. Kosten)

® Sach- und Materialkosten

® PR
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Sachkosten

® Rechnung muss Art, Umfang (h) sowie Inhalt der Tatigkeit etc.
aufweisen und formell korrekt sein (§ 11 UStG)

® Nettobetrag (Brutto nur wenn nachgewiesen nicht
vorsteuerabzugsberechtigt)

® Zahlungsbeleg




Sachkosten wirtschafts

agentur
Geben Sie bei jeder Kostenposition an, ob Sie diese abrechnen mdchten. Fir jede Kostenposition die Sie wien

abrechnen méchten, wird eine Rechnungsposition angelegt.

Falls sich eine Kostenposition aus mehreren Rechnungen zusammensetzt, konnen zusétzliche
Positionen angelegt werden. Im Falle von Kostenverschiebungen kdnnen auch neue Kostenpositionen
angelegt werden.

Bei jeder Rechnungsposition miissen Rechnung und Zahlungsbeleg (Excel, Word, PDF, JPG,
ZIP) hochgeladen werden.

Filter (Kosten):
Ubersicht Anlagen und bauliche externe | IPR (fi
Maschinen MaBnahmen Dienstleistungen

Kostenart Beantragt Genehmigt Abgerechnet
Anlagen und Maschinen | 50.000,00 12.500,00 | KM.SBB,SB
bauliche Mafinahmen 10.000,00 5.000,00 4.154,74
externe Dienstleistungen 7.500,00 3.750,00 3.500,00
IPR (fiir KMU)
immat. Kosten
Reisekosten 500,00 250,00 245,83
Sach- und Materialkosten 2.500,00 1.250,00 0

70.500,00 22.750,00 49.567,15

Speichern Abbrechen




Rechr d (

B 7 U

Beratung

an, obySie diese abrechnen méchten. Fir jede Kostenposition die Sie  Betrag

Positionen angelegt wer
angelegt werden.

Bei jeder Rechnungsj
ZIP) hochgeladen vferden.

n. Im Fallg/von Kostenverschiebungen kénnen auch neue Kostenpositionen

wng lt. Rechnung): *

Rechnungsnummer: *
987
H Zahlungsdatum: *

14.05.2018

H Ende Leistungszeitraum: *

14.05.2018 a

utto: * [l Nutz.antl. * Skonto: *

4.200 100 0

B Rechnung: *
X #) 1000 Zeichen.docx

Filter (Kosten):

a1 bauliche externe IPR (fur KMU) immat. Kosten »
MafBnahmen Dienstleistungen
ostenposition afilegen
Kostenposition Beantragt Genehmigt Abgerechnet Status
Spezialist * 7.500,00 3.750,00 3.500,00 Abrechnen l
Rechnungsposition(en)
Beratung (14.05.18, 987) 3.500,00 ﬁ.
Zusétzliche Rechnung anlegen
7.500,00 3.750,00 3.500,00

Speichern Abbrechen

batt: * Betrag Netto: * [l Betrag *

3.500,00
3.500

B zaniungsbetege: *
X ) 1000 Zeichen.docx

Weiteren Zahlungsbeleg
hochladen
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Kostenubersicht

agentur
wien
Nr. Arbeitspaket beantragt genehmigt abgerechnet
1 Anfang 5.722,00 2.861,00 4.670,01
2 Mitte 28.804,00  6.402,00 30.011,45
3 Ende 7.260,80  3.630,40 0,00
Kostenart beantragt genehmigt | abgerechnet
Personalkosten 41.786,80 12.893,40 34.681,46
Immat. Kosten 0,00 0,00 0,00
Reisekosten 500,00 250,00 245,83
bauliche Investitionen 10.000,00 5.000,00 4.154,74
Externe Dienstleistungen 7.500,00 3.750,00 3.500,00
Sach- und Materialkosten 2.500,00 1.250,00 0,00
Anlagen und Maschinen 50.000,00 12.500,00 41.666,58
Gesamtprojektkosten 112.286,80 35.643,40 84.248,61
Gemeinkostenzuschlag (20 % auf Personalkosten
el ) 4.650,00 3.984,28

Leadpartner
G inkost hlag (30 % auf G tkost

emeinkostenzuschlag ( auf Gesamtkosten) 7.961,04 5.551.76
Partnersandra
Gesamtprojektkosten (exkl. Sonstiges, inkl. GK) 124.897,84 93.784,65
Partnersandra 34.497 .84 9.434,49 18.505,88

Leadpartner 90.400,00 26.208,91 65.742,72




Abrechnungsechtheitszerut kat (AbrkeL) -
wirtschafts

Mit dem Abrechnungsechtheitszertifikat (AbrEZ) bestatigen Sie die Korrektheit der in diesem Formular agentur

eingetragenen Daten und stimmen den Bedingungen fur diese Forderung zu. Drucken Sie es uber oben W|en

stehenden Link aus, unterschreiben Sie (bzw. alle vertretungsbefugten Personen) es firmenméasig und
schicken Sie es per Post od. Fax an:

Kennwort ,,AbrEZ*

Wirtschaftsagentur Wien. Ein Fonds der Stadt Wien.
Mariahilfer Strafie 20

1070 Wien

bzw.

Faxnummer: 01 4000 24690

Abrechnungsechtheitszertifikat (AbrEZ) drucken

Abrechnungsechheitszertifikat (Partner)

Bei diesem Antrag handelt es sich um eine partnerschaftliche Einreichung. Damit sind alle Partner dazu
verpflichtet ein Abrechnungsechtheitszertifikat zu Gbermitteln. Senden Sie dieses Dokument dem/den
Partner/n zu. Der/die Partner sind in weiterer Folge dazu verpflichtet dieses Dokument firmenmaiig
gezeichnet an die Wirtschaftsagentur Wien zu Gbermitteln. Erst bei Erhalt aller AbrEZ gilt die
Endabrechnung als vollstandig eingereicht.

Abrechnungsechtheitszertifikat (Partner) drucken

(] Ich/wir bestatigen hiermit die Richtigkeit der Angaben dieses Abrechnungsformulars und
stimmen den Bedingungen der AGB und der diesem Programm zugrunde liegenden
Richtlinie zu. Weiters bestatige/n ich/wir, das Abrechnungsechtheitszertifikat
ausgedruckt, firmenmaBig gezeichnet und an die Wirtschaftsagentur Wien gesendet zu
haben bzw. dies umgehend nach Einreichung der Abrechnung zu tun.

1 Ich stimme der Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten gemé&af3 Pkt. R - Datenschutz
der Allgemeinen Geschéaftsbedingungen-0Online zu (vgl. AGB). Ich kann diese

Zustimmungserklarung jederzeit widerrufen.

— Ich/wir bestatigen, dem/den Partner/n das Abrechnungsechtheitszertifikat (Partner)
geschickt zu haben.

Abrechnung abschicken
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Partnerschaftliche
Einreichungen

® keine Gegenverrechnungen!

® Kooperations- bzw. Konsortialvertrag

® Personalkosten der Partner — wie interne Kosten LEAD

® Abrechnung muss alle Kosten des Konsortiums beinhalten
® | cad ist Ansprechpartner*in fuir gesamte Abrechnung

® Auszahlung erfolgt an Lead
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Projekt geht schief?

®  Kontrolliertes Scheitern® — rechtzeitige Info!
® RegelmaBiger Kontakt zu Ihren Betreuer*innen!
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Publikation

® Projektmarketing/-publikationen:

,@aefordert durch die Wirtschaftsagentur Wien. Ein Fonds der
Stadt Wien.” ODER
"Supported by Vienna Business Agency”

Link: Zu verwendende Logos



https://wirtschaftsagentur.at/fileadmin/user_upload/Foerderungen/Alles_rund_um_Foerderungen/Logos_fuer_Unternehmen/Logos_Wirtschaftsagentur_Wien.zip

wirtschafts

Widerruf

® Nicht-Durchfuhrung des Vorhabens

® Nicht-Einhaltung der Berichtspflichten

® Wesentliche Veranderungen im Projekt (ohne Ricksprache)
® \Verlegung Wiener Standort ins Um-/Ausland

® Nicht-Erreichen der Mindestkosten
(§ 153b StGB Foérderungsmissbrauch)
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Kontakt

® Dr.in Petra Zwirn

® Forschung & Innovation

®T + 43 [1] 25200 427

® E zwirn@wirtschaftsagentur.at



mailto:bernhauer@wirtschaftsagentur.at

wirtschafts
agentur
wien

Let’s talk
Vienna.



